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กระบวนการแปลงเอกสารจดหมายเหตุเป็นไฟล์ดจิทิลั      โดย งานสารสนเทศและห้องสมุดสตางค์ มงคลสุข 
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ตรวจสอบความสมบรูณ์

ของหนงัสอื/เอกสาร 

วางแผนการสแกน/

เลอืกอปุกรณ์ 

ดําเนินการ

สแกน 
ตรวจสอบไฟล์ที่

ได้จากการสแกน

ตรวจสอบความเรียบร้อย

ของไฟล์ที่แล้วเสร็จ 

ดําเนินการตกแตง่ 

รวบรวมไฟล์ที่ตกแตง่แล้ว 

เป็นไฟล์ PDF/ใส ่Metadata 

จดัเก็บและเผยแพร่บนเว็บไซต์คลงัความรู้

จดหมายเหตแุละสือ่ออนไลน์ หรือชอ่งทางอืน่ๆ 

ตามความเหมาะสม 

ใช้บริการค้นคว้า และตดิตามผา่นช่องทาง

เว็บไซต์คลงัความรู้จดหมายเหต ุ

กฎหมายเกี่ยวกบัคอมพิวเตอร์: กฎหมายเทคโนโลยสีารสนเทศ / 

พ.ร.บ.วา่ด้วยการกระทําความผดิเกี่ยวกบัคอมพิวเตอร์ / พ.ร.บ.ลขิสทิธิ์ 

ประกาศมหาวิทยาลยัมหิดล เรื่อง นโยบายและแนวทางการดําเนินงาน

ของหอจดหมายเหตแุละพิพิธภณัฑ์ มหาวทิยาลยัมหิดล พ.ศ. 2554 

มอบนโยบายการจดัเก็บและเผยแพร่เอกสารจดหมายเหต ุ

พิจารณาคดัเลอืกเอกสารจดหมายเหต ุ
เพื่อแปลงเป็นไฟล์ดจิิทลั 


