
นโยบายดา้นการส่ือสารองค์กรของคณะวิทยาศาสตร์และ
มหาวิทยาลยัมหิดล (จากคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ และ

มหาวิทยาลยัมหิดล)

การส่งอีเมล์แจง้ข่าวแก่บุคลากรคณะวิทยาศาสตร์ โดย งานสารสนเทศ และห้องสมุดสตางค ์มงคลสุข

หัวหนา้งาน
สารสนเทศฯ

หน่วยการเจ้าหน้าท่ี 
งานบริหารและธุรการ

กองเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

มหาวิทยาลยัมหิดล

เว็บมาสเตอร์จาก
ภาควิชา และ

หน่วยงานในคณะ
วิทยาศาสตร์

อาจารย์ / บุคลากร 
คณะวิทยาศาสตร์

งานสารสนเทศ 
และห้องสมุด

สตางค์ มงคลสุข

รายช่ือของบุคลากรคณะวิทยาศาสตร์

Groupmail MUSC Update
(ปรับปรุงข้อมลูอยา่งน้อยปีละ 1 ครัง้)

E-mail address ของบุคลากรคณะวิทยาศาสตร์ จาก
  เว็บไซตภ์าควิชา / หน่วยงานในคณะวิทยาศาสตร์
  ระบบ MU Webmail

  ขอ้มูล ข่าวสาร ประกาศท่ีสำาคทัทีูู่บ้ริหารคณะฯ ต้องการแจง้ให้
บุคลากรทราบ (MUSC Must Know)

  ขอ้มูลกิจกรรมของหน่วยงานในคณะวิทยาศาสตร์ (MUSC Update)

จดัเตรียมและตรวจสอบ
ขอ้ความในจดหมาย

ส่ง email ให้อาจารย ์/ บุคลากรที่กำาหนด

อาจารย ์/ บุคลากร ได้รับ email อ่าน email

สถิติการให้บริการส่งอีเมล์
และสถิติการอ่าน email

รายงานการเปิดอ่าน email ของ
ููร้ับอีเมล์ (MUSC Must Know)

รายชือ่ Email address

Yes

No

ข้อมูล ณ วนัที่ 11 ธันวาคม พ.ศ. 2561
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