
  

การรวมเลมวารสารการรวมเลมวารสาร



  

การรวมเลมวารสารการรวมเลมวารสาร

     การรวมเลมวารสาร คือ การรวมวารสาร
เลมปลีกเขาดวยกัน จัดเรียงลําดับใหมีขนาด
เหมาะสมนําไปเย็บเขาเลมใสปกแข็งใหมีสภาพ
แข็งแรง ทนทาน สะดวกตอการหยิบใชและจัด
เก็บ
     ดังนั้น การเย็บวารสารจึงเปนวิธีที่เหมาะ
สมที่สุดทีจ่ะอํานวยความประโยชนใหแกผูใชได
อยางมีประสิทธิภาพ



  

นโยบายการเย็บเลมวารสารนโยบายการเย็บเลมวารสาร

     อาจพิจารณาลําดับความสําคัญของวารสาร 
คือ

● วารสารที่บอกรับปจจุบัน วารสารที่เริ่มบอกรับ
ใหมหรือวารสารที่หองสมุดบอกรับแตเพียงผู
เดียว (ในประเทศไทย)

● วารสารวิจัยและวารสารวิชาการที่มีการใชสูง

● วารสารที่กําหนดออกถีม่ากและมีจํานวน
หลายฉบับในแตละป



  

ขอดีของการเย็บเลมวารสาร มีดังนี้ขอดีของการเย็บเลมวารสาร มีดังนี้

● การจัดเก็บวารสารเลมเย็บขึ้นชัน้จะทําไดสะดวกและเปนระเบียบ
เรียบรอย

● ผูใชหยิบเลมใชไดงายกวาวารสารเลมปลีก

● ปกของวารสารเลมเย็บชวยปองกันความเสียหายและการฉีก
ขาดอันอาจเกิดกบัตวัวารสารและทําใหวารสารเก็บไวไดทนทาน
ถาวร

● การเย็บเลมวารสารชวยใหสามารถเขียนชือ่วารสารและระบุราย
ละเอียดอื่นๆ ทีจ่ําเปนไดทีส่นัปก



  

ขอเสียของการเย็บเลมวารสาร มีดังนี้ขอเสียของการเย็บเลมวารสาร มีดังนี้

● คาใชจายในการเย็บเลมสูงและมีอัตราสูงขึ้นทกุป

● การยืมวารสารเลมเย็บออกไปจากหองสมดุหรือแมแตการ
หยิบใชเลมภายในหองสมดุอาจทําใหผูใชคนอื่นๆ หมดโอกาส
ใช (ในบางสวนของวารสารนั้นๆ)

● ในขณะทีส่งวารสารไปเย็บเลม ตวัวารสารจะไมมใีหบริการใน
หองสมดุ

● การถายสําเนาจากวารสารเลมเย็บทําไดยาก เพราะหนาของ
วารสารรวมกันแนน

● การซอมวารสารหนาทีช่ํารุดฉกีขาดของวารสารเลมเย็บทําได
ไมสะดวกเทาวารสารเลมปลีก



  

การรวบรวมเลมวารสารเพื่อเตรียมสงเย็บการรวบรวมเลมวารสารเพื่อเตรียมสงเย็บ

● ตรวจความครบถวนของวารสารรายการที่
จะเย็บเลม ซึ่งประกอบดวย

– เลมวารสารไดรบัครบถวนหรอืไม

– หนาปกใน (Title page)

– สารบัญรวม (Contents)

– ดรรชนีรวม (index)



  

การจัดขนาดของเลมเย็บการจัดขนาดของเลมเย็บ
          ขนาดความหนาของวารสารที่จะรวมเย็บเลมแตละเลมไมควร
นอยกวา 1 นิ้วและไมควรเกิน 1.5 นิ้ว ถาเย็บเลมบาง จะมเีนือ้ที่
เขียนชื่อวารสารที่สนัไมเพยีงพอทาํใหสิน้เปลอืงงบประมาณเกิน
ความจําเปน
      ความหนาของสันปกวารสารเย็บเลมขนาดที่เหมาะสมคือ 
ประมาณ 1 นิ้ว ถาสนปกหนามากเกนิไปจะหยิบใชไมสะดวก เปด
ใหแนบราบไปกับพื้นโตะกท็ําไมได 
และสันปกยังอาจแตกไดงาย
ในกรณีทีว่ารสารของแตละปมี
ความหนามาก



  

ตัวอยางการจัดขนาดของเลมเย็บตัวอยางการจัดขนาดของเลมเย็บ



  

การกําหนดสีปกวารสารการกําหนดสีปกวารสาร

     ควรกําหนดสีปกวารสารชื่อที่ใกลเคียงกันใหแตกตาง
กันและเห็นไดชัดเจน การใหปกของแตละชื่อมีสีตางๆ 
กันจะเปนการอํานวยความสะดวกใหแกผูใชในการหยิบ
วารสารที่ชั้น ชวยผูนําเก็บขึ้นชั้นและชวยในการตรวจหา
เลมที่เผอิญขึ้นชั้นผิด การใหสีปกของเลมเย็บดูวาชื่อใด
อยูใกลเคียงกันตองเรียงตอกัน จะใหสีตางกันและสลับ
กันไป



  

ตัวอยางสีปกที่นําขึ้นชั้นตัวอยางสีปกที่นําขึ้นชั้น



  

การจัดขนาดตัวอักษรการจัดขนาดตัวอักษร

  ขนาดของตัวอักษรมี 2 ขนาด

● ขนาดใหญ ใชเขียนชือ่วารสาร volume และ ป

● ขนาดเล็กใชเขียนหัวขอยอยหรือชือ่ section 

   ชือ่ series ของวารสาร เขียนเดือน และ ชือ่หอง 

   สมุด



  

ลักษณะปกกอนสงรานเย็บเลมลักษณะปกกอนสงรานเย็บเลม

     เมือ่ฉีก จัดเรียงตามลําดับแลว แตละปกจะมใีบปะหนาซึ่ง

มขีอความตอไปนีเ้ขียนไวประกอบดวย

● ชือ่วารสารแบงคําตามทีต่องการใหปรากฏที่สนั 

● เลข Volume

● ป

● เดือน (ถาชือ่นัน้ตองระบเุดือน)

● เลขหนา (ถาชือ่นัน้ตองระบเุลขหนา)

● Supp. ถาปกนั้นมี supplement รวมอยูดวย

● สขีองปก



  

ตัวอยางใบปะหนาปกตัวอยางใบปะหนาปก ACCOUNTS
OF

CEMICAL
RESEARCH

VOL.33
JAN.-JUNE

2000
P.P.1-440

LIBRARY
FACULTY OF

SCIENCE
MAHIDOL

UNIVERSITY

                                     ปกสีสม



  

ตัวอยางปกกอนสงเย็บตัวอยางปกกอนสงเย็บ



  

ระยะเวลาการสงเย็บระยะเวลาการสงเย็บ

          การสงเย็บเลมแตละครั้งจะนาน
ประมาณ 90 วัน ( 3 เดือน) จึงจะไดเลมเย็บกลับ
คืนมา



  

การรับเลมวารสารคืนจากรานการรับเลมวารสารคืนจากราน
      

● ตรวจนับจํานวนใหครบถวน ในขณะทีผู่นําสงเลมมาสงยัง
  ไมกลบัไป
● รานเย็บเลมจะตองเสยีบใบปะหนาปกไวกับเลม ครบทกุเลม
● นําเลมเรียงลําดัลตวัอักษรชือ่
● ตรวจนับหนาวาครบหรือไม เรียงหนาถูกตองหรือเปลาไม
  เย็บกลบัหัว ถาเลมไมเรียบรอยเนือ่งจากการเยบ็ของทาง 
  รานเย็บเลมตองสงใหรานแกไขทนัที
● ตรวจสนัเลมวารสารวาทางรานไดเขียน
  ถกูตองตามทีป่รากฏบนใบปะหนาปก
● ตรวจสนัเลมกับภายในเลมวาตรงกนั
  ทกุประการ ถาพบสิ่งผิดใหรีบนําสงราน
  เย็บเลมแกไขทนัที



  

การลงทะเบียนวารสารเลมเย็บการลงทะเบียนวารสารเลมเย็บ

      การลงทะเบียนวารสารเลมเย็บคือ ลงที่บัตร
ทะเบียนวารสารเลมเย็บ (Kardex card) ดวยดินสอ
สีดํา



  

ตัวอยางเลมที่เสร็จสมบูรณตัวอยางเลมที่เสร็จสมบูรณ



  

จบแลวคะจบแลวคะ

นางสาวดวงพร โพธิ์บุตรนางสาวดวงพร โพธิ์บุตร
งานบริการวารสารงานบริการวารสาร


