
                สรุปภาระงานที่ปฏิบัติของโครงการงานมหกรรมหนังสือมหิดล-พญาไทบุคแฟร ครั้งที่ 4 ( 2-6 ก.พ. 52 ) 
 

ผลลัพธ 

ลําดับที่ รายการ ประสบ

ความสําเร็จ 

ไมสําเร็จ หมายเหตุ 

1. หาขอมูลกําหนดวนัจัดงานมหกรรมหนังสือมหิดล-พญาไทบุคแฟร 

 27 พ.ย. – 4 ธ.ค. 51             มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

 4 – 31 ธ.ค. 51                     วาง        

 5 – 9 ม.ค. 52                 ลานตึกกลม โรงพยาบาลรามาธิบดี 

 12 – 18 ม.ค. 52  มหาวิทยาลัยศลิปากร นครปฐม 

 22  ม.ค. – 28 ก.พ. 52 หาดใหญ 

 

   

2. สง FAX แบบฟอรมจองบูธให บริษัท / สํานักพิมพ / รานคา จํานวน   52  ราย 

 

   

3. พิมพหนังสือ 

- ถึง ผูกํากับการสถานีตํารวจนครบาล  พญาไท  เรื่อง ขอความ 

                               อนุเคราะหสถานที่จอดรถสําหรับผูที่มารวมงาน 

- ถึง รองคณบดฝีายบรหิารและการ คลัง เรื่องขอความอนเุคราะหสถานที่ให

บริษัท สํานักพิมพ และรานจําหนายหนังสือ นํารถเขามาขนถายสินคา

ในคณะฯ 

- ถึง ผูอํานวยการสํานักการจราจรและขนสง ขอความอนุเคราะห 

                            เผยแพรประชาสัมพันธ ณ ปายจราจรอัจฉริยะ 

- ถึง ผูวาการการทางพิเศษแหงประเทศไทย เรื่อง ขอความ 

                           อนุเคราะหเผยแพรประชาสัมพันธ ณ ทางแยกตางๆ ของทางการ           

                           พิเศษแหงประเทศไทย 

 

 
 

 
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ขาวสารไมเกี่ยวของกับการจราจรและ

ขนสง 

ตองสงขาวสารลวงหนา 3-4 เดือน 

 

 



       -    ถึง วิทยากร เรื่อง ขอเชิญเปนวิทยากร จํานวน 5 ราย 

       -    ถึง หนวยงานบริเวณยานพญาไท เรื่อง ขอความอนุเคราะหเผยแพร 

             ประชาสัมพันธการจดังาน 

                     -    ถึง รองคณบดีฝายประชาสัมพันธกิจกรรมพิเศษและวเิทศสัมพันธ    

                          เรื่อง ขอความอนเุคราะหของที่ระลึก สําหรับวิทยากร 

                      -     ถึง ผูจัดการบริษัท บุคโปรโมชั่น แอนดเซอรวิส จาํกัด เพื่อขอความ  

                            อนุเคราะหของที่ระลึก สําหรับผูกรอกแบบสอบถาม  

                  กระเปาผาบุคโปรโมชั่น   จํานวน 100 ใบ 

                step counter                จํานวน 100 ชิ้น  

-  ถึง รองผูจัดการฝายขาว ไทยทีวีสีชอง ๓ (คุณสําราญ ฉัตรโพธิ์)    

                          เรื่อง ขอความอนุเคราะหเผยแพรประชาสัมพันธผานรายการ 

                            โทรทัศน  “เรื่องเลาเชานี”้ 

- ถึง รองผูจัดการฝายขาว สถานีโทรทัศนสีกองทัพบกชอง ๗   

      (คุณสุภาพชาย บุตรจันทร) เรื่อง  ขอความอนเุคราะหเผยแพร  

       ประชาสัมพันธผานรายการ “สะเก็ดขาว” 

 

 

 

 

 
 

 
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จดหมายไดรับอนุมัติลาชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตองสงขาวสารกอนลวงหนา 1 เดือน 
 
 
 

 

 

ตองสงขาวสารกอนลวงหนา 1 เดือน 

4. ทําเรื่อง ขอยืมเงินทดรองจายสําหรับคาใชจายในการจดังานฯ    

5. ดําเนินการจดัหาเชาเต็นท สําหรับบริษัท / สํานักพมิพ / รานคา ที่มาจองบูธ    

6. ดําเนินการจดัหารานอาหาร เพื่อมาจําหนายอาหารภายในงาน    

7. ดําเนินการ เรื่องโอนเงนิคาจองบูธสงใหคณะ และนาํใบเสร็จรับเงินของคณะฯ สงใหตาม

รายชื่อในใบเสร็จรับเงิน               

   

8. จายเงนิคาตอบแทนใหวิทยากร และพิธีกร ที่มาดําเนนิการเสวนาในงานฯ    

9. ดําเนินการเรื่อง อาหารกลางวัน  

     สําหรับเจาหนาที่จัดเตรียมสถานที่ 

 พนักงานของบริษัท พรอม เทคโน เซอรวิส จํากัด   

 
 

  



 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                          นางสาวสุภัคจิรา วงศกิจเจริญ 

                                                                                                                                                                                             ณ วันที่ 4 มีนาคม 2552 

 

 เจาหนาที่รักษาความปลอดภัย   

 แมบานดแูลหองน้ําตึกกลม  ตกึเฉลิมพระเกียรติ ตึกเคมี และตึกฟสิกส 

 เจาหนาที่จัดงานมหกรรมหนงัสือมหิดล-พญาไทบุคแฟร ครั้งที่ 4 

 

10. ดําเนินการเรื่อง  คาเบี้ยเลี้ยง  

 สําหรับเจาหนาที่รักษาความปลอดภัย ณ สถานที่จอดรถถนดานตดิทางรถไฟ 

 สําหรับคนสวน (เสื้อแดง) เพือ่จัดสถานที่ใหเรียบรอยในวนัสุดทายของงาน 

 

   

11. สรุปรายรับ และคาใชจายในการจดังาน 

 รายรับ จาํนวนเงินทั้งสิ้น           233,500.00  บาท 

 รายจาย จํานวนเงินทั้งสิ้น            80,645.00  บาท 

 

 
 

  

12. ทําเรื่อง คืนเงินยืมทดรองจาย สงใหงานคลัง  80,000.00 บาท 

 

 
 

  


