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ติดต่อประสานงานร้านค้า
และช่วยกิจกรรมอื่นๆ

               มัณฑนา สุนันตา



ติดต่อประสานงานรา้นค้า

 แจ้งร้านค้าหนังสือประเภท Text Book ที่ติดต่อประสานงานอยู่
ให้ทราบถึงก าหนดการ Book Fair และการเริ่มรับจองบูธ

 ปัญหาและข้อควรปรับปรุง

 บางร้านที่แจ้งไปแล้ว มาท าการจองบูธช้า บางร้านเพิ่งจะมาตอนปิดรับ
จองแล้ว สุดท้ายจึงได้บูธในท าเลที่ไม่ค่อยจะดีนกั ปีหน้าคงต้องบอกให้
รีบจองเร็วกว่านี้



ติดต่อประสานงานรา้นค้า

 รับโทรศัพท์และตอบค าถามร้านค้าเกี่ยวกบังาน Book Fair



ติดต่อประสานงานรา้นค้า

 โทรเตือนร้านค้าเกี่ยวกับวนัเวลาและสถานที่ในการนัดจบัฉลากเลือกบธู
 ปัญหาและข้อควรปรับปรุง

 ยังไม่ทราบรายละเอียดบางอย่าง จึงไม่สามารถให้ข้อมูลร้านค้าที่ชัดเจน
ได้ เช่น โต๊ะให้เช่ามีหรือไม่ ราคาปลั๊กไฟ เป็นต้น



ติดต่อประสานงานรา้นค้า

 รับลงทะเบียนร้านค้าในวันนัดจับฉลากเลือกบูธ รวมถึงบันทึกหมายเลข
บูธที่ร้านค้าจับฉลากได้

 ปัญหาและข้อควรปรับปรุง

 ร้านค้ายังไม่ค่อยทราบที่ในเรื่องเปลี่ยนสถานที่จับฉลาก 
  สถานที่จับฉลากหาเจอยาก จึงเสนอให้มีการท าป้ายบอกทางในวันนดั

จับฉลากปีต่อไป



ติดต่อประสานงานรา้นค้า

 แจกแบบสอบถามความคิดเห็นร้านค้า แบบประชาสัมพันธ์ร้านค้า และ
ฟอร์มเสนอหนังสือเข้าห้องสมุด

 ปัญหาและข้อควรปรับปรุง

 ร้านค้ายังไม่ค่อยทราบรายละเอียดเรื่องสถานที่จอดรถในวันแรกๆ 



งานพัฒนาทรพัยากรสารนิเทศ

 จัดเตรียมแบบฟอร์มเสนอหนังสือเข้าห้องสมุดส าหรับร้านค้า
 งานที่ท าร่วมกับคุณสมภพ ดังนี้ ส่งอีเมลล์เพื่อเชิญชวนอาจารย์ให้ร่วมคัดเลือก

หนังสือเข้าห้องสมุด จัดท าโปสเตอร์เชิญชวนนศ.เข้าร่วมคัดเลือกหนังสือเข้า
ห้องสมุด

 ร่วมกันคัดเลือกหนังสือเข้าห้องสมุด
 ปัญหาและข้อควรปรับปรุง
 มีนศ.จากที่อื่นมาคัดเลือกหนังสือเข้าห้องสมุด ซึ่งอาจจะเกิดจากความเข้าใจที่

คลาดเคลื่อน ปีหน้าอาจจะต้องช้ีแจงกับร้านค้าให้มากกว่านี้
 หนังสือที่คัดเลือกเข้ามา มีการเสนอซ้ ากับหนังสือที่ห้องสมุดมีแล้ว



ช่วยงานกจิกรรมอื่นๆ

 จัดหาของที่ระลึกส าหรับการกรอกแบบสอบถามของผู้มางาน ตลอด 
   5 วัน ประมาณ 500 ชิ้น
 อยู่ประจ าบูธในระหว่างวันงานตลอด 5 วัน ในส่วนการกรอก

แบบสอบถามและจับของรางวัล
 จัดของรางวัลและเบอร์จับฉลากเพื่อรองรับการกรอกแบบสอบถามทุก

วันก่อนงานเริ่ม วันละ 100 ชิ้น 



ช่วยงานกจิกรรมอื่นๆ

 ช่วยห่อปกหนังสือ ซึ่งเป็นหนึ่งในกิจกรรมการออกร้านของ
   คุณอาภาภรณ์ (บูธห้องสมุดฯ)
 ปัญหาและข้อควรปรับปรุง

 เวลาที่มีลูกค้ามาให้ห่อปกทลีะเยอะๆ มักจะท าไม่ทัน จึงจ าเป็นต้องหา
คนมาช่วย ซึ่งเดิมทีจากคนเดยีวจนในที่สุดเพิ่มมาเป็นสามคน



จบแล้วค่ะ

สุดท้ายขอขอบคุณเพื่อนร่วมงานทุกท่านที่ให้ความร่วมมือ 
แล้วพบกันใหม่ปีหน้า

ขอบคุณค่ะ


